
सेवा मŐ, 

 माननीय---------------------- 

 -------------------------------- 

 -------------------------------- 

िवषय- आकİ˝क अवकाश लेने हेतु ŮाथŊना पũ 

महोदय/महोदया 

 सिवनय िनवेदन है िक ŮाथŎ िदनांक--------------------से/को------------------ 

तक-------------------------------------------------- के कारण कायाŊलय/ िवȨालय 

उपİ̾थत नही हो सकता/ सकती/सका/सकी šँ 

 अतः  आपसे िवनŲ िनवेदन है िक मुझे उपरोƅ िदनांक/ िदनांको  के िलए --------- 

िलए --------- िदन/िदनो ंका आकİ˝क अवकाश  Ůदान करने की कृपा करŐ  । 

 ŮाथŎ आपका/आपकी सदैव आभारी रहेगा/रहेगी । 

िदनांक 

(ŮाथŎ का हˑाƗर) 

 

नाम : 

पदनाम: 

कायŊरत ̾थल: 

 


